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78126 Königsfeld
im Schwarzwald

Mönchweilerstraße 5

Infos für neue Schüler 
und Schülerinnen 
 



Office 365 

 
Welche Möglichkeiten bietet Office 365 für mich?

Office 365 (oder auch O365) beinhaltet folgende 
 Programme:

• Teams

• Outlook (.eu Adresse)

• Onedrive

• Word, Excel, PowerPoint etc.

Diese Programme kannst du sowohl zu Hause auf 
 deinem PC oder Laptop installieren, als auch auf 
 unseren schulischen Geräten nutzen. Um dich an den 
schulischen Geräten und im WLAN der Schule anzu-
melden, benötigst du Zugangsdaten für den pädago-
gischen Account.

Die dazugehörige Installationsanleitung ist unter 
www.zinzendorfschulen.de im Bereich „Schüler & 
Eltern > Eltern  > Downloads & sonstige Infos“ zu 
finden. 

 
Woher bekomme ich meine Zugangsdaten?

Deine persönlichen Zugangsdaten für Office 365 und  
den pädagogischen Account werden dir von deinem/
deiner Klassen lehrer*in ausgehändigt.

 
Zuständigkeit: Klassenlehrer*in



WebUntis –  
unser digitales Klassenbuch 
 

Welche Möglichkeiten bietet WebUntis für mich 
und meine Eltern?

1. Du und deine Eltern können folgende  
Informationen einsehen:

• den tagesaktuellen Stundenplan 

• Fehlzeiten, Verspätungen und den Entschuldi-
gungsstatus

2. Folgende Eingaben können die Eltern selbststän-
dig tätigen:

• Krankheits-/Abwesenheitsmeldungen vor-
nehmen 

• Entschuldigungen mithilfe von WebUntis 
erstellen

Die dazugehörigen Anleitungen und Video-Tutorials 
sind auf der Website der Zinzendorfschulen  
www.zinzendorfschulen.de im Bereich „Schüler 
& Eltern > Digitales Klassenbuch (WebUntis)“ zu 
finden. 

 
Woher bekomme ich meine Zugangsdaten? 

Die Zugangsdaten hierfür erhältst du von deinem/dei-
ner Klassen lehrer*in und musst diese auch an deine  
Eltern weitergeben.

 
Zuständigkeit: Klassenlehrer*in



Schülerausweis 

 
Welche Möglichkeiten bietet mir der Schüleraus-
weis?

Dein Schülerausweis beinhaltet einen RFID-Chip, mit 
dem du dich, wenn der Chip in MensaMax registriert 
ist, in der Mensa für die Essensausgabe legitimieren 
kannst. So bekommst du einfach und schnell das rich-
tige, von dir ausgewählte Essen.

Aber auch beim Besuch von Kultur- und Freizeitein-
richtungen hast du mit deinem Schülerausweis Vortei-
le. In vielen Theatern, Museen, Zoos, Bibliotheken, bei 
Veranstaltungen oder in Schwimmbädern, Kinos und 
Freizeitparks profitierst du mit dem Schülerausweis 
von ermäßigten Eintrittspreisen oder sonstigen Ver-
günstigungen. 

 
Woher bekomme ich meinen Schülerausweis? 

Im Verwaltungsgebäude an der Kasse in Raum 7 
kannst du einen Schülerausweis erstellen lassen. Es 
wird direkt vor Ort ein Foto von dir gemacht und der 
 Ausweis erstellt.

 
Zuständigkeit: Kasse, Verwaltungsgebäude Raum 7



MensaMax –  
unsere Software für die Mensa 

 
Wie kann man Essen bestellen?

1. Erster Login über https://app.mensamax.de

2.  Neues Kundenkonto für Schüler*in anlegen.

Das Projekt lautet: VS2755 
Die Einrichtung lautet: ZZDS 
Der Freischaltcode lautet: 7328

3. Pflichtfelder (farbig) ausfüllen und absenden.

4. Persönlichen Zugangsdaten gehen per E-Mail zu.

5. Anmeldung zum Mittagessen ist täglich bis 10.00 
Uhr über „Speiseplan“ möglich (auch über App). 

6. Abmeldungen sind täglich ebenfalls bis 10.00 Uhr 
möglich.

Wie wird das Essen in der Mensa bezahlt?

1. Die Bezahlung des Mittagessens ist nur per Über-
weisung möglich.

Empfänger: Evangelische Brüder-Unität 
IBAN: DE 78 6945 0065 0151 0874 60 
Verwendungszweck: „Login-Name“ angeben

Zwischen dem Überweisungsauftrag und der Gut-
schrift bei MensaMax können 2 bis 3 Werktage 
vergehen. Die Überweisung muss daher rechtzei-
tig vor Anmeldung des Mittagessens erfolgen. 

Hat das Konto bei MensaMax kein Guthaben, kann 
nicht am Mittagessen teilgenommen werden!

2. Die Legitimation vor Ort ist nur mit Schüleraus-
weis möglich; dieser muss immer dabei sein.

Zuständigkeit: Kasse, Verwaltungsgebäude Raum 7



Digitaler Elternbrief 

 
Warum ist der digitale Elternbrief wichtig?

Seit dem Schuljahr 2022/23 versenden die Zinzendorf-
schulen Informationen über anstehende Termine und 
Veranstaltungen, aktuelle Projekte und andere wich-
tige Dinge ausschließlich per Mail über den  digitalen 
Elternbrief.

 
Wie melden sich meine Eltern für den digitalen El-
ternbrief an? 

Auf www.zinzendorfschulen.de müssen sich deine 
Eltern unter „Schüler & Eltern > Eltern > Digitale 
Elternbriefe“ unter Eingabe einer E-Mail-Adresse für 
den digitalen Elternbrief anmelden. 
 
Sollte nach der Anmeldung keine Bestätigungs - 
mail im Postfach ankommen, bitte direkt an das  
Marketing der Zinzendorfschulen wenden: Per  
Telefon unter der 077 25 93 81-72 oder per Mail an 
marketing@zinzendorfschulen.de

 
Zuständigkeit: Marketing, Verwaltungsgebäude 
Raum 3



Busfahrkarte 

 
Woher bekomme ich meine Busfahrkarte? 

Das Deutschlandticket JugendBW ist eine persönliche 
Jahreskarte, die monatlich im Abo bezahlt wird.

Auf der Website mein-move.de und auf unserer 
Website www.zinzendorfschulen.de kannst du den 
Bestellschein herunterladen, ausfüllen und bei der 
Kasse der Zinzendorfschulen im Verwaltungsgebäude 
Raum 7 abgeben. Deine Abokarte erhälst du dann in 
der Schule.

 
Wo bekomme ich Informationen zum Deutsch-
landticket JugendBW? 

Alle wichtigen Informationen findest du auf unserer 
Website www.zinzendorfschulen.de unter „Schüler 
& Eltern > Eltern > Schülerbeförderung“ und unter 
mein-move.de

 
Zuständigkeit: Kasse, Verwaltungsgebäude Raum 7, 
Telefon: 077 25 93 81-15 (dienstags – freitags, 8.00 bis 
11.30 Uhr)
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Legende 
EDH  =  Erdmuth-Dorotheen-Haus
HCR  =  Haus Christian Renatus
SP  =  Haus Spangenberg 
HKG  =  Haus Katharina von Gersdorf
JHH  =  Jan-Hus-Haus 
AC  =  Amos-Comenius-Haus
HCD  =  Haus Christian David
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